Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora

WMWM MBP w Dabrowie Tarnowskiej
33-200 Dagbrowa Tarnowska, ul, Po?x{a 13 Nr 4/2018 z dnia 15 maja 2018 r.
tel./fax 014 655 93 03

ST RECOHETGLAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW 1 USLUG
Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Marii Kozaczkowej w Dabrowie Tarnowskiej

§1

Postanowienia ogélne

1. Miejska Biblioteka Publiczna im. Marii Kozaczkowej w Dabrowie Tarnowskiej zwana dalej]
MBP dziala na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tekst jedn.
Dz. U. 2018 poz. 574), oraz Statutu nadanego Uchwala Rady Miejskiej w Dabrowie
Tarnowskiej nr XXVII/293/2002 r., stuzge rozwijaniu i zaspakajaniu potrzeb czytelniczych
spoteczenstwa oraz upowszechnianiu wiedzy i rozwojowi kultury.

2. Udostgpnianie zbioréw i ustug MBP jest ogoélnie dostepne i odbywa si¢ wedlug zasad

okreslonych niniejszym Regulaminem.

MBP zapewnia dostgp do zbioréw bibliotecznych i informacji w formie materialow

1 dokumentéw graficznych, dzwigkowych, wizualnych, audiowizualnych i elektronicznych.

4. Do korzystania ze zbioréw i ushug bibliotecznych w wypozyczalni, uprawnieni
sa uzytkownicy MBP, ktérzy dokonali uprzedniego zapisu, po okazaniu karty biblioteczne;j
lub w razie jej braku dokumentu ze zdjeciem.

5. Do korzystania ze zbioréw bibliotecznych w czytelni oraz stanowisk komputerowych
w MBP, uprawnieni sg uzytkownicy, po okazaniu karty bibliotecznej lub innego dokumentu
ze zdjeciem oraz po dokonaniu przez pracownika MBP wpisu do rejestru odwiedzin.
Zalgcznik numer 4 i Zalgcznik numer 5 .

6. Dane osobowe gromadzone i przechowywane przez MBP wykorzystywane sa wylacznie
do celow statutowych i podlegaja ochronie zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. 2016 poz. 922)
oraz Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych wzwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/we.

7. MBP na pisemny wniosek Uzytkownika, moze usuna¢ jego dane z Bazy Uzytkownikéw,
o ile nie posiada on nieuregulowanych zobowigzan w stosunku do MBP wynikajacych
z niniejszego Regulaminu. Wzor wniosku w Zalgczniku numer 3.

8. MBP oferuje Uzytkownikom niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub starszym
zamieszkalym na terenie Gminy Dabrowa Tarnowska, bezptatng ushuge ,.Ksiazka do domu”.
Ksigzki dostarczane sg przez bibliotekarzy MBP.

§2
Zasady rejestracji czytelnikow Biblioteki

(%)

1. W celu uzyskania mozliwosci korzystania ze zbioréw bibliotecznych MBP nalezy:

a) okaza¢ dowdd tozsamosci lub inny dokument ze zdjeciem i numerem PESEL:

b) wypetni¢ karte zapisu, poswiadczenia podpisem prawidlowosci danych i zapoznania
sie z Regulaminem. Wzér karty w Zalgczniku numer 1;

¢) za niepelnoletniego Uzytkownika, do 15 roku zycia, odpowiada i podpisuje karte zapisu
rodzic lub opiekun prawny.

d) obcokrajowcy zapisywani sg na podstawie karty statego pobytu lub paszportu.

e) uzyskaé karte biblioteczna wydana na podstawie dokonanego wezeéniej zapisu. Za karte
MBP pobiera jednorazowa optate zgodnie z cennikiem optat. Zatgcznik numer 2.

) kartg biblioteczng wydaje sie bezterminowo.
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Uzytkownik MBP jest odpowiedzialny za kazde uzycie karty i jest zobowiazany do jej
ochrony przed zgubieniem lub zniszczeniem. Zgubienie lub zniszczenie karty nalezy
niezwlocznie zglosi¢ bibliotekarzowi, ktéry zablokuje konto do momentu wydania nowej
karty. Za duplikat karty bibliotecznej MBP pobiera oplate zgodnie z cennikiem opfat.
Zatgcznik numer 2.

. Uzytkownik zobowigzany jest informowa¢ MBP o wszelkich zmianach w danych

osobowych to jest: nazwisko, adres zamieszkania i korespondencji.

§3

Wypozyczanie ze zbioréw bibliotecznych

Przy wypozyczaniu pozycji ksiggozbioru przez Uzytkownikéw MBP, obowigzuje wolny
dostep do potek, z wyjatkiem pozycji ksiggozbioru podrecznego.

Materiaty biblioteczne wypozycza sie na okres nie dtuzszy niz 30 dni.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 5 pozycji, tj. 5 woluminéw, 5 tytutéw ksiazki méwionej,

5 czasopism Wyjatek stanowi literatura dla dzieci (poziom 11 I ), gdzie wypozyczyé mozna
10 woluminéw.

Termin zwrotu wypozyczonej pozycji moze zosta¢ prolongowany, jezeli nie ma na nig
zapotrzebowania ze strony innych uzytkownikéw MBP. Prolongata nie zostanie udzielona,
gdy w dniu zglaszania prosby o prolongate uzytkownik nie zwrécit w terminie innych
materiatéw bibliotecznych lub ma nieuregulowane inne zobowigzania wobec MBP.

Prosbe o prolongate nalezy zglosi¢ najpdzniej w dniu terminu zwrotu WYpOZyczonego
materiatu bibliotecznego.

Uzytkownik MBP moze otrzymaé¢ zgode na prolongate kazdej wypozyczonej pozycji
maksymalnie trzykrotnie.

MBP moze skréci¢ ustalony w § 3 pkt. 2 termin zwrotu, jezeli wypozyczone materialy
biblioteczne stanowig pozycje szczegdlnie poszukiwane.

MBP nie ma obowigzku informowania Uzytkownika o mijajacym terminie zwrotu
wypozyczonych materiatow. Powiadomienia i upomnienia generowane automatycznie przez
system biblioteczny maja wylgcznie charakter pomocniczy i informacyjny, a ich brak nie
stanowi podstawy do obnizenia wysokosci optaty za przetrzymywanie zbioréw.

MBP umozliwia zaméwienia oraz rezerwacje zbioréw, ktére mozna zglosi¢ osobiscie,
telefonicznie, pocztg elektronicznag lub poprzez logowanie w katalogu MAK+ .
Zarezerwowang, ksigzke nalezy odebra¢ w terminie 14 dni od dnia przekazania przez MBP
informacji o mozliwosci odbioru, w przeciwnym razie zostanie ona udostepniona innym
uzytkownikom.

System wysyta powiadomienia z informacjg o zrealizowanym zaméwieniu lub likwidacji
zamowienia tylko do Uzytkownikow, ktérzy podali prawidlowy adres e-mail.

W przypadku nieterminowego zwrotu wypozyczonych dokumentéw lub nieuiszczenia
naliczonych optat system blokuje mozliwos¢ zamowien i rezerwacji .

Za nieterminowy zwrot wypozyczonych materiatéw bibliotecznych MBP moze pobieraé
optlaty, zgodnie z cennikiem optat. Zalgcznik numer 2.

Oplaty za nieterminowy zwrot moga by¢ naliczane niezaleznie od tego czy uprzednio
zostato wystane upomnienie.

Uzytkownikom przekraczajacym termin zwrotu wypozyczonych materiatléw bibliotecznych,
MBP wysyta upomnienia na ich koszt poczta tradycyjna, e-mailowa lub telefonicznie.

Jezeli Uzytkownik MBP mimo upomniefi odmawia zwrotu lub uiszczenia naleznych oplat,
Biblioteka jest uprawniona dochodzi¢ swych roszczen na drodze okreslonej przepisami
prawa.
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§4

Udostepnianie zbioréw bibliotecznych na miejscu

. Materialy biblioteczne udostepnia si¢ na miejscu w czytelniach lub innych pomieszczeniach

do tego wyznaczonych, za posrednictwem bibliotekarza.

Materiaty biblioteczne udostepnia si¢ na miejscu po okazaniu karty bibliotecznej, a w razie
jej braku dokument ze zdjeciem oraz po zarejestrowaniu w rejestrze odwiedzin. Zalgcznik
Nr 4. Wpisu kazdorazowo dokonuje pracownik Biblioteki.

. Z czasopism w wypozyczalniach mozna korzysta¢ dowolnie w wyznaczonych do tego

miejscach. Korzystanie z czasopism rejestruje pracownik MBP.
Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wylacznie
na uzytek wiasny, do reprodukowania materiatéw bibliotecznych, jedynie na terenie MBP.

. Uzytkownik chwilowo opuszczajacy czytelnie Iub po wykorzystaniu materiatéw,

zobowigzany jest zwr6ci¢ wszystkie udostepnione materiaty w wyznaczonym miejscu.
§5

Poszanowanie zbioréw bibliotecznych

. Uzytkownik ~ zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych i udostepnionych

materialow bibliotecznych.

Uzytkownik w chwili wypozyczania lub udostepniania mu materialéw bibliotecznych,
winien zwréci¢ uwage na ich stan. Wszelkie zauwazone uszkodzenia nalezy niezwlocznie
zgtosi¢ pracownikowi MBP.

Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia odpowiada Uzytkownik.

W przypadku osob nieletnich odpowiedzialnos¢ ponosza rodzice lub opiekunowie prawni.

. W przypadku niezwrécenia, uszkodzenia lub zniszczenia materiatéw bibliotecznych

Uzytkownik zobowigzany jest do naprawienia wyrzadzonej szkody w jednej
z nastepujacych form:
a) dostarczenia ksigzki tego samego autora o tym samym tytule i dacie wydania tozsamej
lub pézniejsze;j;
b) dostarczenia, za zgoda Dyrektora MBP, ksigzki o innym tytule z tej samej dziedziny
o wartosci odpowiadajacej co najmniej dwukrotnej wartosci ceny rynkowej;
c) uiszczenia oplaty, ktérej wysokosé odpowiada dwukrotnej cenie rynkowej.

. W przypadku niezwrécenia, uszkodzenia lub zniszczenia pozycji szczegdlnie cennej

lub trudnej do nabycia, wysokos$¢ odszkodowania ustala Dyrektor MBP. Stopien zuzycia
pozycji nie ma wptywu na wysokos¢ odszkodowania.

Niezaleznie od dokonanego sposobu uregulowania zobowiazan wobec MBP, Uzytkownik
nie nabywa wlasnosci do niezwrdconych materiatéw bibliotecznych.

§6

Korzystanie z komputeréw, Internetu i Wi-Fi

. Korzystajac z komputeréw i Internetu nalezy okaza¢ aktualng karte biblioteczna, a w razie

jej braku, dokument ze zdjgciem. Bibliotekarz dokonuje wpisu w rejestrze odwiedzin
1 wyznacza stanowisko komputerowe oraz udostepnia hasto. Zalgcznik nr 3.

Korzystanie z multimediéw, Internetu i programéw uzytkowych stuzy celom edukacyjnym,
informacyjnym oraz rozrywkowym. Sprzet nie moze byé wykorzystywany przez
Uzytkownikéw do prowadzenia dziatalnosci zarobkowe;.

Korzystanie ze stanowiska komputerowego z dostgpem do Internetu i Wi-Fi jest bezplatne.
Stanowisko komputerowe z dostepem do Internetu udostepnia sie czytelnikom na czas
nieprzekraczajacy 1 godziny. Czas korzystania moze by¢ przedhuzony w miare dostepnosci
sprzetu komputerowego.
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. Zasady dotyczace nieodplatnego korzystania ze stanowiska komputerowego okresla

pracownik MBP.

Uzytkownik korzystajacy ze sprzetu komputerowego MBP oraz dostepu do Internetu ponosi
odpowiedzialnos¢ za wiasne prace. Dane pozostawione na dysku komputera sg usuwane.
Uzytkownik ma prawo do korzystania z wiasnych dyskéw przenosnych w celu zgrania
na nie sciagnigtych z Internetu materiatéw o charakterze edukacyjnym i informacyjnym.
Wyniki wyszukiwania i/lub pracy mozna wydrukowaé. Za wydruki pobierane sa optaty
wedtug cennika. Zalgcznik numer 2.

Uzytkownicy ponosza odpowiedzialno$¢ za szkody i naduzycia popemione przy uzyciu
udostepnianego mu komputera, a takze za posrednictwem Internetu. Uzytkownik ponosi
odpowiedzialnos$¢ materialng za straty lub koszty naprawy.

Pracownicy Biblioteki majg prawo kontrolowaé¢ czynnosci wykonywane przez czytelnikéw
w trakcie pracy przy komputerze.

W szczegolnoscei pracownik Biblioteki moze odméwié czytelnikom mozliwosci korzystania
z komputera, jesli uzna, ze czytelnicy wykonuja czynnosci niepozadane, nawet jesli
nie sg one okreslone w regulaminie.

Uzytkownikowi zabrania sig:

czynnosci z tym zwigzane moze wykonywac jedynie administrator;

b) kasowania i zmian lokalizacji plikéw oraz katalogéw znajdujacych sie na komputerach;
¢) zmieniania jakichkolwiek ustawien systemowych dotyczacych funkcjonowania

komputera np. daty, godziny, uktadu klawiatury, jezyka;

d) resetowania, wlaczania lub wylaczania komputera bez zgody pracownika MBP;
e) wykorzystywania Internetu do: przesylania, zgrywania i udostepniania danych

naruszajacych prawo, w tym takze autorskie oraz powszechnie uznanych za obsceniczne
lub obrazliwe, wyszukiwanie informacji o tresciach obrazajacych uczucia innych.

§7

Zasady uczestnictwa w imprezach

Przez imprez¢ rozumie si¢ wyklady otwarte, szkolenia, zebrania, spotkania autorskie,
koncerty, zajecia podczas ferii i wakacji, warsztaty artystyczne i literackie oraz inne formy
kulturalno — o$§wiatowe organizowane i wspdtorganizowane przez MBP.

Imprezy organizowane w MBP sg bezptatne.

Zgloszenia uczestnictwa nalezy dokona¢ w sposob okreslony w informacji o imprezie.
Liczba uczestnikéw imprezy moze by¢ ograniczona. W takich przypadkach decyduje
kolejnosé zgtoszen.

MBP zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w harmonogramie imprez, sktadzie
kadry dydaktycznej oraz do zmian terminéw imprez.

MBP zastrzega sobie prawo do odwotania imprezy.

Informacja dotyczaca odwotania imprezy umieszczana jest w miejscach do tego celu
przeznaczonych w MBP oraz na stronie internetowe;.

Zabrania si¢ Uczestnikom rejestrowania dzwigku, fotografowania i filmowania imprez oraz
rozpowszechniania materialéw dydaktycznych bez zgody MBP i wyktadowcy. Organizator
oswiadcza, ze tresci przekazane przez niego w trakcie imprezy majg charakter wytacznie
edukacyjny.

MBP zastrzega sobie prawo utrwalania przebiegu imprezy w formie zapisu fotograficznego,
filmowego oraz dzwiekowego w celach dokumentacyjnych, edukacyjnych i promocyjno -
marketingowych.



§8

Ochrona danych osobowych i wizerunku uczestnika imprezy

1. Zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.
Dz.U. 2016 poz. 922) Biblioteka nie przekazuje, nie sprzedaje i nie uzycza zgromadzonych
danych osobowych Uzytkownikéw innym osobom lub instytucjom.

2. Osoby uczestniczace w imprezie wyrazajg zgode na przetwarzanie danych osobowych przez

MBP w celach zwigzanych z uczestnictwem w imprezie.

. Udzial w imprezie oznacza wyrazenie przez Uczestnika zgody na nieodplatne utrwalenie
wizerunku, a takze na jego rozpowszechnianie bez ograniczen terytorialnych i czasowych,
W szczegOlnosei poprzez umieszczanie fotografii, filméw i nagran dzwiekowych w celach
dokumentacyjnych, edukacyjnych i promocyjno-marketingowych np. w serwisach
internetowych, w publikacjach MBP, a takze w publikacjach i serwisach os6b trzecich,
z zastrzezeniem, ze przedmiotowe fotografie i filmy w publikacjach 0séb trzecich moga
jedynie ilustrowaé dziatalnos¢ MBP, a ich wykorzystywanie w innym kontekscie nie jest
dozwolone.

4. MBP zapewnia, ze wizerunek Uczestnikéw imprez nie bedzie wykorzystywany przez nig

w celach zarobkowych, a Uczestnicy przyjmuja do wiadomosci, ze z tytutu jego uzycia
nie przystugujg im jakiekolwiek roszczenia w szczeg6lnosci prawo do wynagrodzenia.

(%)

§9
Oplaty

Wypozyczanie i udostepnianie zbioréw bibliotecznych MBP jest bezptatne.

. Optacie podlegaja ushugi informacyjne, bibliograficzne oraz reprograficzne, $wiadczone
przez MBP.

. Optacie podlegaja ustugi i czynnosci powotane w § 2 pkt. le, § 3 pkt 11-15, § 5 pktdc, § 6
pkt 8 niniejszego regulaminu.

4. Szczegolowe zasady dotyczace odptatnosci oraz wysokos¢ optat okresla cennik ustug

1 oplat. Zalgcznik numer 2
5. Na potwierdzenie wniesionych optat, czytelnicy otrzymuja pokwitowanie.

N =
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§10
Przepisy porzadkowe

Uzytkownikéw MBP obowigzuje:

a) wierzchnie okrycie, torby, teczki, bagaze podreczne uzytkownik ma przy sobie lub
na wieszaku ale Bibliotekarz nie odpowiada za jego utrate;

b) zakaz spozywania positkéw i napojéw w czasie korzystania ze zbioréw bibliotecznych;

¢) zakaz korzystania z telefonéw komoérkowych oraz glosnych rozméw;

d) zakaz palenia tytoniu i e-papieroséw;

€) zakaz wprowadzania zwierzat, oprocz pséw przewodnikow;

f) zabrania si¢ poruszania na terenie MBP: na rolkach, wrotkach, hulajnogach lub innych
urzadzeniach stuzgcych do przemieszczania sie (nie dotyczy woézkéw dzieciecych,
inwalidzkich i pojazdéw przystosowanych do poruszania si¢ 0séb niepelnosprawnych).
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§ 11

Wypozyczenia miedzybiblioteczne

. Uzytkownicy MBP mogg korzysta¢ z wypozyczen migedzybibliotecznych na terenie kraju.

ZamoOwienia bedg realizowane na podstawie rewerséw skladanych przez uzytkownikoéw,
ktére MBP kierowa¢ bedzie do danej biblioteki. Zalgcznik numer 6.

. Ksiazki lub inne materiaty sprowadzone z innych bibliotek moga byé udostepniane tylko

na miejscu przez okres 1 miesigca.

Koszty przesylki pocztowej oraz kserokopii ponosi zamawiajacy. Koszt przesylki wedtug
cennika Poczty Polskiej, kserokopia zgodnie z cennikiem MBP. Zalgcznik numer 2.

Druki rewerséw otrzymaé mozna w poszczegdlnych dziatach MBP.

§ 12

Skargi i wnioski

. Skargi i wnioski Uzytkownicy moga zglasza¢ do Dyrektora MBP lub osoby, ktéra

ja zastepuje.

Uzytkownik nie stosujgcy sie do przepisow niniejszego Regulaminu, naruszajacy
powszechnie obowigzujace normy zachowania, a w szczegdlnosci bedacy w stanie
wskazujgcym na spozycie alkoholu, srodkéw odurzajacych, zachowujacy sie glosno
1 agresywnie oraz nie przestrzegajacy podstawowych zasad higieny moze by¢ czasowo,
a w szczegblnych wypadkach na state pozbawiony prawa do korzystania z MBP.
Uzytkownikowi przyshuguje prawo odwotania si¢ do dyrektora MBP, a od jego decyzji
do wlasciwej jednostki administracyjne;j.

Dyrektor ma prawo zamkna¢ lub ograniczy¢ godziny pracy MBP z powodu awarii, remontu,
inwentaryzacji zbior6w lub z innych waznych przyczyn.

Biezgce komunikaty adresowane do Uzytkownikéw umieszczone sa na stronie MBP
www.mbp.dt.pl.

§13

Postanowienia koncowe

Niniejszy regulamin obowigzuje w MBP oraz wszystkich podlegtych filiach bibliotecznych.
Czytelnicy niestosujacy sig do postanowien niniejszego Regulaminu nie sg obstugiwani.
Zmiany obowigzujagcych w MBP optat, podawane beda do wiadomosci czytelnikéw
z jednomiesiecznym wyprzedzeniem.

Integralng czg$¢ regulaminu stanowig zatgezniki:

Nr 1 — Karta zapisu

Nr 2 - Cennik ustug i optat

Nr 3 — Wniosek o usuniecie danych

Nr 4 - Wzdr rejestru odwiedzin w czytelniach naukowych

Nr 5 — Wzor rejestru odwiedzin w czytelniach internetowych

Nr 6 — Rewers na wypozyczenie miedzybiblioteczne.

Regulamin niniejszy podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
i wehodzi w zycie z dniem 15.05.2018 r.
Z dniem wejscia w zycie Regulaminu traca moc unormowania dotyczace korzystania ze zbioréw

i ushug MBP wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora MBP Nr 8/2009 z dnia 16 pazdziernika 2009 r.
wraz z zatgcznikami.
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